
          Fonction “Annuler” :
Annule la dernière action (qui puisse être annulée).

          Fonctions “Couper”, “Copier”, “Coller” :
Ce sont les fonctions classiques. Elles fonctionnent sur les objets comme sur leur contenu 
(texte, cellules et format ou image).

          Fonction “Coller les Valeurs”,    “Coller les Formats” :
Actifs pour les objets de type Cellule, Tableau et Liste, ces fonctions collent la valeur ou le 
format uniquement.
Vous pouvez donc copier des valeurs issues de calculs dans des cellules contenant des 
formules, et ne copier que la valeur dans d’autres cellules (cette valeur ne sera plus 
modifiée).

          Fonction “Effacer” :
Efface (donc supprime) la sélection en cours (objets, texte, image, etc...). Le même résultat 
est obtenu avec la touche d’effacement du clavier.

          Fonction “Tout Sélectionner” :
Sélectionne, suivant le contexte, la totalité des objets d’une feuille, ou la totalité d’un texte, 
ou la totalité des cellules. La sélection dépend de la position dans laquelle on se trouve 
(dans un objet ou pas).

          Fonction “Dupliquer” :
Duplique les objets sélectionnés. Cette fonction crée donc des objets identiques, avec une 
position décallée par rapport à celle des originaux.

          Fonction “Afficher le Presse-Papier” :
Affiche la fenêtre montrant le contenu du presse-papier (objets, texte, image). Ce n’est 
qu’une fonction de visualisation : on ne peut ni modifier ni travailler sur le contenu de cette 
fenêtre.


